Tribunal Hdministrative del %a/ywodaf
Pata Plona

Acuerdo No. 001 de Mayo 14 de 2024

Por el cual se expide el reglamento de funcionamiento de las Salas
del Tribunal Administrativo de Caqueta

La Sala Plena del TRIBUNAL ADMINISTRATIVO DE CAQUETA, en uso de sus
facultades legales, en especial las establecidas en el Articulo 1° inciso 2 y el literal
t) del articulo 5° del Acuerdo 209 de 1997, el articulo 54 de la Ley 270 de 1996, Ley
Estatutaria de Justicia y de conformidad con los articulos 122 y el inciso 2° del articulo
123 de la Constitucion Politica de Colombia, en concordancia con el numeral 1° del
Articulo 38 de la Ley 1952 de 2019 y articulo 129 de la Ley 1437 de 2011

ACUERDA:

Articulo 1. Clases de Sala. Para el cumplimiento de sus funciones el Tribunal
Administrativo del Caqueta sesionara en Sala Plena, Sala de Gobierno y Salas de
Decision Jurisdiccional.

Articulo 2. Sala Plena. La Sala Plena estara conformada por todos(as) los (as)
Magistrados(as) que integran el Tribunal Administrativo del Caqueta.

Articulo 3. Funciones de la Sala Plena. La Sala Plena tendra las funciones
establecidas en el Acuerdo 209 de 1997.

Articulo 4. Lugar, reuniones y convocatorias de la Sala Plena. Las reuniones de
la Sala Plena se realizaran de manera virtual.

La Sala Plena se reunira ordinariamente, por lo menos una vez al mes, el primer
martes de cada mes, a las 4 p.m.

La convocatoria a Sala Plena estara a cargo del Secretario (a) de la Corporacién se
hara por escrito y con indicacién del link del mecanismo mediante el cual se llevara
a cabo la sesién, con antelacién de no menos de un (1) dia, excepto si se trata de
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reunién extraordinaria, caso en el cual, dada la urgencia, la convocatoria puede hacerse por
el grupo Whatsapp del Tribunal.

La convocatoria a Sala Plena extraordinaria, la hara el (la) Presidente (a) por intermedio del
(la) Secretario (a) del Tribunal y en ausencia de éste se hara por el (la) Vicepresidente (a),
o por la tercera parte de los Magistrados (as) permanentes que integran la Corporacion.

La inasistencia de los Magistrados (as) a las sesiones y su retiro de ellas antes que el (la)
Presidente (a) las de por terminadas, seran excusables de acuerdo con el articulo 128 del
CPACA.

En las sesiones de Sala Plena, hara las veces de secretario (a) el (la) Secretario (a) del
Tribunal o quien designe el Presidente (a) de la Corporacién.

Paragrafo 1. También podran realizar las actuaciones y tomar las decisiones administrativas
la Sala Plena por ruta electrénica, mediante el uso de las TIC. Le corresponde al (la)
Presidente (a) garantizar el ejercicio de los derechos de los posibles interesados con la
actuacioén administrativa y dar aplicacion a los principios de la funcién administrativa.

Articulo 5. Actas de Sala. De lo resuelto en cada sesion, se elaborara por parte del
Secretario (a) del Tribunal un acta que contendra un resumen de la reunién y de las
decisiones que alli se adopten, igualmente se dejaran las constancias que los Magistrados
deseen consignar.

En caso de que uno (a) o mas Magistrados (as) soliciten dejar constancia literal de su
intervencion, deberan suministrar el texto de la misma para que se inserte en el acta.

El acta debe ser leida y aprobada a mas tardar en la siguiente sesion ordinaria. Una vez
aprobada, se firmara por el (la) Presidente (a) de la Corporacion Las actas se numeraran,
foliaran y recopilaran en estricto orden cronolégico.

Articulo 6. Sala de Gobierno. Estd conformada por el (la) Presidente (a) y el (la)
Vicepresidente (a) del Tribunal.

Articulo 7. Funciones de la Sala de gobierno. La Sala de Gobierno tendra las funciones
consagradas en el Acuerdo 209 de 1997 y de las demas normas concordantes.

Articulo 8. Lugar, reuniones y convocatorias de la Sala de Gobierno. Las reuniones de
la Sala Gobierno se realizaran de manera virtual.

La convocatoria a Sala de Gobierno se hara por el Presidente, por intermedio del Secretario
(a) por escrito e indicando el link del mecanismo en el que se llevara a cabo la sesién, con
antelacion de no menos de un (1) dia, excepto si se trata de reunion extraordinaria, caso en
el cual, dada la urgencia, la convocatoria puede hacerse mediante Whatsapp.

En las sesiones de Sala de Gobierno, hara las veces de secretario, el secretario del Tribunal
0 quien designe el Presidente de la Corporacion.
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Paragrafo 1. También se podran realizar las actuaciones y tomar las decisiones
administrativas la Sala de Gobierno por ruta electréonica, mediante el uso de las TIC. Le
corresponde al Presidente garantizar el ejercicio de los derechos de los posibles interesados
con la actuacién administrativa y dar aplicacion a los principios de la funcién administrativa.

Articulo 9. Actas de Sala de Gobierno. De lo resuelto en cada sesion, se elaborara por
parte del(la) Secretario(a) del Tribunal un acta que contendra un resumen de la reunién y de
las decisiones tomadas.

El acta debe ser leida y aprobada a mas tardar en la siguiente sesion.

Una vez aprobada se firmara por el(la) Presidente(a). Las actas se numeraran, foliaran y
recopilaran en estricto orden cronolégico.

Articulo 10. Salas de Decision. Para el ejercicio de la funcién jurisdiccional, habra tantas
salas de decision, plurales e impares, cuantos(a) Magistrados(as) integren la Corporacion, y
cada una de ellas se integrara con el(la) Magistrado(a) Ponente, quien la presidira, y con los
dos que le siguen en orden alfabético de apellidos y nombres.

El ingreso de nuevos(as) Magistrados(as) no alterara la conformacion de las salas de
decision durante cada afio calendario, salvo que ello se requiera por la creacién de nuevas
plazas.

En el mes de enero de cada ario se restablecera el orden alfabético si hubiere sido afectado
por el ingreso de nuevos(as) Magistrados(as) nombrados(as) en propiedad o -en
provisionalidad.

Articulo 11. Funciones de las Salas de Decision. Son funciones de las Salas de decision
las de analizar, deliberar y decidir los asuntos que por competencia y de acuerdo con las
reglas establecidas en el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo y demas normas concordantes, correspondan a estas, asignadas de
acuerdo con el sistema de reparto a cada uno(a) de los Magistradas y Magistrados que
integran el Tribunal Administrativo de Caqueta.

Articulo 12. Funciones del(de la) Magistrado(a) Ponente. El(La) Magistrado(a) Ponente
ejercera sus funciones de acuerdo con las normas de competencia previstas en el
Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo y las demas
que la complementan, debiendo, en tal virtud, elaborar el correspondiente proyecto de
providencia de los asuntos sometidos a su conocimiento.

Articulo 13. Funcionamiento de las Salas de Decisién. El procedimiento para desarrollar
el funcionamiento de las Salas de Decision se determinara de conformidad con la
naturaleza del asunto, es decir, si se trata de un medio de control ordinario 0 uno especial,
en todo caso se preferiran los mecanismos digitales, de modo no presencial.

Paragrafo 1, De manera excepcional se podran realizar las salas de decision de manera

presencial 0 mixta, si la ponencia del caso lo amerita. El(la) magistradp(a) ponente del caso
debera remitir por escrito al correo de los otros miembros de la Sala respectiva la justificacion
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para ejecutar la sala presencial y el radicado del expediente. Esta solo se llevara a cabo si
es aceptado por los demas magistrados, a vuelta de correo.

En este caso se llevara a cabo la sala de la manera prevista para sesiones presenciales en
este reglamento.

En todo caso no se podra afectar los derechos por el teletrabajo concedido a los miembros
de la Sala de Decision.

Articulo 14.- De los asuntos ordinarios. Para efectos de interpretacion del presente
reglamento, entiéndanse como asuntos ordinarios aquellos cuya deliberacién
corresponde a las Salas de Decisién y que son proferidos al interior de los distintos
medios de control respecto de los cuales la ley ha previsto un tramite ordinario.

Articulo 15.- Procedimiento de sesiones virtuales para los asuntos ordinarios. El
tramite de la adopcidn de la decisién judicial en los asuntos ordinarios sera deliberativa y
se desarrollara con utilizacion de la herramienta Teams y la plataforma SAMAI, o las que
las sustituyan. Se surtird conforme a los siguientes pasos, los cuales corresponden al
procedimiento reglado en uso de las tecnologias actuales:

a. Mediante aviso se relacionara los proyectos aprobados por el(la) Magistrado(a) ponente,
los cuales son cargados en la herramienta TEAMS en el canal SALA-ORDINARIOS los
dias viernes de cada semana, comunicandose a los (as) Magistrados(as) que conformen
la Sala para su conocimiento.

b. Asi mismo, debera informarse al(la) ingeniero(a) de la Corporaciéon para que cargue
copia del aviso en la pagina web del Tribunal Administrativo de Caqueta.

c. Para estudio y decisiéon de los proyectos de Sala, sus integrantes dispondran maximo
de tres (3) dias habiles, siguientes a la publicaciéon del aviso (lunes, martes y miércoles),
término dentro del cual deberan manifestar su intencién de voto (aprobacién, salvamento o
aclaracion). Al dia siguiente -jueves-, de la aprobacién de los proyectos de Sala, se
cargaran las providencias en la plataforma SAMAI para que se suscriban por orden
alfabético de los intervinientes, dentro de los dos (2) dias siguientes.

d. El(la) Magistrado(a) que disienta del proyecto mayoritario, total o parcialmente o realice
observaciones a este, debera consignar junto con su disentimiento los argumentos de su
desacuerdo para conocimiento de la Sala. Si su postura no es acogida mayoritariamente,
debera manifestar su intenciéon de voto en el respectivo canal y dispondra de tres (3) dias
héabiles posteriores a la firma de la providencia para cargar a la plataforma SAMAI, la
actuacioén de salvamento o aclaracién de voto, segun el caso, sin que esto impida la debida
notificacion de la providencia o su tramite posterior.

e. Si uno(a) o dos de los integrantes de Sala solicitan plazo para estudiar el asunto, el
proyecto queda en suspenso y se rota en la siguiente Sala, sin lugar a otro aplazamiento,
razén por la cual debe quedar definido dentro del término de los 2 dias habiles siguientes
al nuevo registro de sala, si se aprueba, se salva o se aclara voto.
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f. En el evento de ser mayoritaria la posicion contraria a la del(la) ponente, la decision sera
proyectada por el(la) magistrado(a) que siga en turno, en un plazo maximo de un (1) mes.
Al efecto, se remitira el expediente de la referencia mediante constancia secretarial y alerta
registrada en SAMAI al despacho correspondiente sefialando como asunto “ponencia de
mayorias”, al que debera darsele prioridad.

g. En caso de que el(la) ponente atienda las observaciones de los miembros de Sala,
retirara la ponencia y podra presentar nuevo proyecto en la Sala siguiente, el que surtira el
tramite ya dispuesto.

Articulo 16. Procedimiento excepcional de sesiones presenciales para los asuntos
ordinarios. Las sesiones excepcionales presenciales de la Sala de Decision son también
deliberativas con la intervencién en orden alfabético de los (las) Magistrados (as) integrantes
de la Sala que siguen en turno al (la) Ponente. Este debate se abrira con la exposicién que
el (la) Magistrado (a) Ponente hara de su respectiva providencia. En ella deberan discutirse
sélo los proyectos convocados. Cada Sala tendra una duracién maxima de dos (2) horas.

Terminado el debate, se votara la aprobacién del proyecto por cada uno de los (las)
Magistrados (as).

No obstante, si alguno de los (las) Magistrados (as) solicita plazo para estudiar el asunto con
mas amplitud o requiere mayor revision del expediente para adoptar su decisién, la
deliberacion se suspendera y sera discutido el proyecto en la siguiente sesion de Sala, en la
cual, debera adoptarse una decision definitiva respecto del proyecto.

En el evento de que el (la) Ponente luego de escuchar las argumentaciones presentadas
decida modificar su ponencia, el nuevo proyecto debera surtir el tramite que aqui se regula
a partir de la convocatoria. ;

Cuando el proyecto obtenga la mayoria de los votos de quienes integran la Sala, quedara
aprobado y debera suscribirse en la misma sesioén por cada uno de los (las) Magistrados
(as).

Si los Magistrados integrantes de La Sala, le hacen observaciones o reparos al proyecto, de
forma o de fondo, que no implique cambio del sentido de la decisién, pero a juicio del Ponente
puedan ser subsanadas en la respectiva Sala, dispondra hasta de dos (2) horas siguientes
a la Sala para hacerlo, de lo contrario, se entendera retirado el proyecto.

Los Magistrados integrantes de la Sala, si el proyecto corregido se les entrega
oportunamente, dispondran hasta las doce meridiano (12 m.) del dia siguiente a la Sala, para
devolverlo al Ponente.

El proyecto corregido, se pondra a circular acompanado de las observaciones formuladas
por el Magistrado o Magistrados integrantes de la Sala.

En el evento de ser mayoritaria la posicion contraria a la del (la) Magistrado (a) Ponente, el
expediente de la providencia derrotada sera remitido por el Despacho del (la) Magistrado (a)
Ponente a la Secretaria de la Corporacién, y ésta previo registro en el sistema SAMAI, lo
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remitira al Despacho del (la) Magistrado (a) que le siga en turno al Ponente para la
elaboracion del proyecto de mayorias.

Una vez elaborado el proyecto se le imprimira el tramite correspondiente.

El (La) Magistrado (a) Ponente salvara el voto sin que pierda competencia para ordenar el
tramite posterior o para las demas apelaciones que se presenten en el mismo proceso. El
nuevo proyecto podra discutirse otra vez pero sélo en cuanto a su forma y estilo, no requerira
nueva votacion. El (La) Magistrado (a) disidente tendra igualmente el término de ley para
elaborar el correspondiente salvamento de voto de conformidad con el procedimiento
establecido anteriormente. Las solicitudes de aclaracion, adicién o complementacién de la
providencia, seran proyectadas por el Magistrado Ponente de la Sala Mayoritaria.

Articulo 17. Salvamento y aclaracion. Se entiende que hay salvamento de voto cuando
exista discrepancia con la parte resolutiva de la providencia y aclaracién de voto cuando el
desacuerdo se refiera a la parte motiva.

Articulo 18. Estudio de Proyectos en diferentes Sesiones. Por importancia juridica,
social, econémica o por el grado de complejidad de un proyecto, cualquiera de los(as)
Magistrados(as) integrantes de la Sala podra solicitar al(la) Ponente, que se estudie el
proyecto en varias sesiones, sin que el numero de estas pueda exceder de tres (3).

Articulo 19. Convocatoria, rotacion y aprobacion de providencias que se dictan en
audiencia. El(la) Ponente o Presidente(a), segun el caso, mediante convocatoria a la que
se acompanara el proyecto de providencia que sera sometido a estudio y aprobacién, citara
a Sala a los demas Magistrados(as) que integran la Sala de Decisién con dos (2) dias de
antelacion, por lo menos, a la realizacién de la respectiva audiencia.

Aprobado el proyecto por la mayoria de los integrantes de la Sala, sera suscrito el mismo
dia de la celebracion de la audiencia, inclusive por el(la) Magistrado(a) discrepante que
hubiere anunciado salvamento o aclaracién de voto.

Cuando se trate de audiencia para emitir sentencia o autos de Sala, derrotada la ponencia
inicial se suspendera la diligencia, pasando el expediente al(la) Magistrado(a) que sigue en
turno por orden alfabético para que dentro de los diez (10) dias siguientes elabore la nueva
ponencia con la tesis mayoritaria, caso en el cual se repetira el procedimiento previsto
anteriormente, debiendo en este caso el(la) Ponente inicial anunciar su salvamento de voto.

En todo caso el(la) Ponente inicial no perdera la competencia para ordenar el tramite
posterior o para las demas actuaciones que se presenten en el mismo proceso.

Tratandose de audiencia para dictar el sentido del fallo, emitido este por el(la) Ponente, los
demas Magistrados votaran y de resultar derrotada la ponencia esta sera asumida por el(la)
Magistrado(a) de la Sala que le sigue en orden alfabético, quien previo receso dara el
sentido del fallo, procediendo el(la) Ponente inicial a anunciar su salvamento de voto.

Paragrafo: Siempre que la ponencia derrotada de lugar a proferir un auto de Ponente, éste
debera ser dictado por el (la) Magistrado (a) que siga en turno.
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Articulo 20. Ubicacion y rotacion de expedientes. Los expedientes a que correspondan
los proyectos de las providencias convocadas deberan estar inmersos en un link dentro de
cada ponencia.

Solo si no esta escaneado debera dejarse a disposicion fisica de los demas integrantes de
la Sala de Decisidon en el Despacho del (la) Magistrado (a) Ponente, quien atendera la
solicitud de rotacion del expediente que algin miembro de la Sala de Decision le haga. En
este caso, los expedientes seran rotados en orden alfabético por un término improrrogable
de dos (2) dias para cada Magistrado integrante de la respectiva Sala que lo solicite.

Articulo 21. Las providencias una vez acordadas deberan ser firmadas por los miembros
de la Sala de decisién que hubieren intervenido en su adopcion, aun por los que hayan
disentido. Al pie de la providencia se dejara constancia de los magistrados ausentes.

Articulo 22. De los asuntos especiales. Para efectos de interpretacion del presente
reglamento, entiéndanse como asuntos especiales aquellas providencias cuya deliberacion
corresponde a las Salas Plena y de Decisién, segun el caso, y que son proferidas en medios
de control frente a los cuales la ley ha establecido un tramite especial.

Articulo 23. Procedimiento para los asuntos especiales. El tramite de adopcion de la
decision judicial en los asuntos especiales sera el siguiente:

a. Registro y rotacion del proyecto de providencia. Elaborado el proyecto de la
providencia, el Despacho del (la) Magistrado (a) Ponente debera registrarlo en el Sistema
de Gestién Judicial “SAMAI”. Seguidamente se subirda a la Plataforma Teams para
conocimiento y estudio de los Magistrados que integran la sala de de0|5|on e

b. Estudio y decision. Una vez se encuentre el proyecto en la plataforma Teams los
despachos del (Ia) Magistrado (as) que integran sala de decision, en los términos que se
consignan en este reglamento para cada medio de control especial, manifestaran si se
aprueba, salva. o-aclara voto consignando brevemente la razén de su disentimiento o
sugiriendo ajustes para consideracion de la Sala*.

Efectuado lo anterior, el (Ia) Magistrado (a) Ponente procedera de la siguiente forma:

4 Articulo 129 de Ja ley 1437 de 2011.
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1. Si el proyecto fue aprobado, lo registrara en SAMAI informando en Teams a los (las)
Magistrados (as) que integran la Sala de Decision, que la providencia se encuentra cargada
para firma.

2. Si el proyecto es objeto de discrepancia por parte de alguno de los (las) Magistrados
(as) que integran la Sala de Decision, este (a) consignara los argumentos para
conocimiento del ponente y el otro (a) Magistrado (a) que integra la Sala de Decisién. Si
en atencién a ellos modifica su proyecto, debera rotarlo nuevamente para el
correspondiente estudio de la Sala de Decision, conforme el procedimiento arriba sefialado,
caso en el cual los términos para su estudio y aprobacién se reduciran a la mitad.

3. Siel proyecto es derrotado porla Salay si el (la) Ponente decide no cambiar su proyecto
remitird el expediente al (la) Magistrado (a) que sigue en turno por orden alfabético en su

sala de decisién, para que elabore el proyecto con la tesis mayoritaria, caso en el cual
debera salvar voto.

L4

Articulo 24. Términos para el estudio y decision. Los términos para estudio y decisién
de los proyectos de providencias en los asuntos especiales seran como maximo, para cada
integrante de la Sala, los siguientes:

Acciones de Tutela: 4 horas desde su registro, que debera realizarse dos dias antes del
vencimiento del término maximo para decidir.

a. Consulta de Incidentes de desacato: 4 horas, que debera realizarse’'un dia antes del
vencimiento del término maximo para decidir.

b. Recurso de insistencia: 4 horas desde su registro que debera realizarse dos dias antes
del vencimiento del término maximo para decidir.

c. Pérdida de Investidura: 8 horas desde su registro que debera realizarse dos dias antes
del vencimiento del término maximo para decidir.

d. Cumplimiento: 4 horas desde su registro que debera realizarse dos dias antes del
vencimiento del término maximo para decidir.

e. Electorales: 2 dias desde su registro que debera realizarse dos dias antes del
vencimiento del término maximo para decidir.

f. Impedimentos: 1 dia desde su registro.

g. Incidentes de Desacato: 1 dia desde su registro que debera realizarse dos dias antes
del vencimiento del término maximo para decidir.

h. Acciones populares y de grupo: 2 dias desde su registro.
i. Medida cautelar; 1 dia desde su registro.
j. Control inmediato de legalidad. 1 dia desde su registro.

k. Conflicto de competencias: 3 dias desde su registro.
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Los dias y horas previstos en precedencia son habiles y empiezan a contar a partir del
momento en que se inicia la jornada laboral: 8ama12myde2pma6 pm.

Articulo 25. Procedimiento excepcional. Sélo en casos excepcionales, el (la) Magistrado
(a) Ponente podra solicitar a la sala de decisién su colaboracién para la evacuacion de
procesos especiales, en término inferior al sefialado. De igual manera se podra modificar el
fecha de la Sala o su registro si se cuenta con la aprobacién de la mayoria de sus miembros,
previa solicitud del respectivo magistrado, antes del vencimiento del término para el registro.

Articulo 26. De los archivos. Los archivos de los asuntos administrativos debatidos en &ala

plena y sala de gobierno estaran a cargo del respectivo Secretario General del Tribunal,
quien se encargara de su manejo, organizacion y custodia.

Articulo 27. Vigencia. El presente Acuerdo rige a partir de su aprobacién por Sala Plena

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Aprobado en Florencia, a los catorce (14) dias del mes de mayo de dos mil veinticuatro (2024),
segun Acta de Sala Administrativa Extraordinaria de la misma fecha.
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